
Münster,  
(Name, Dienstbezeichnung) 
 

Tel.-Nr.   
 
 
 
(Institut / Seminar / Einrichtung) von der Finanzbuchhaltung auszufüllen 
  

Nummer des Dauerauftrages:  
  

Dezernat 5.2 - Herrn/Frau 
- Finanzbuchhaltung - 
Röntgenstr. 17 
 
 
 Einrichtung eines Dauerauftrages 
 
Die Rechnungsstelle wird gebeten, folgende fortlaufende Zahlung  wie angegeben zu buchen: 
 
 

Ausgangsrechnung   Eingangsrechnung 
 
Verbuchungs- 
stelle: 
 FB Sachkonto  AObj. Kostenstelle / Projekt AObj. Kostenträger 
 
 

 
Vorname, Name, Straße, Wohnort 

 
Bankverbindung 

 
Einzahler / 
Empfänger   

   
  
  Kto: 

  
BLZ:  

  
bei Auszahlung an Privatpersonen bitte zu-
ständiges Finanzamt angeben  

 
 

(vollständige Anschrift) 
 

 
Gegenstand 

 
Dauer der Zahlung 

 
monatl. Betrag 
(Euro, Cent) 

 
Jahresbetrag 
(Euro, Cent) 

 
Gegenstand, 
Dauer der 
Zahlung und 
Betrag 

    
    
 
 
 

 
Grundlage 
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          monatlich  vierteljährlich  halbjährlich  jährlich Zahlungs-

weise 
  
Zahlungstermin zum                  des Monats 
    
Monat der 1. Zahlung Monat der letzten Zahlung   

 
 
 
  
Sachlich und Rechnerisch richtig 
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