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_______________________________        Münster, ____________________ 
  Universitätseinrichtung 
 
 
 
Rektorat – Der Kanzler 
Dezernat 5.2 (Anlagenbuchhaltung) 
Röntgenstraße 17 
 
48149 Münster 
 
 
 
Absetzungs-/ Teilabgangs- sowie Veränderungsanzeige1 universitätseigener beweglicher 
Sachen 
 
 
Zur Führung des Bestandsverzeichnisses gemäß den Grundsätzen ordnungsmäßiger 
Buchführung über universitätseigene bewegliche Sachen zeige ich hiermit folgende 
Absetzungen, Teilabgänge bzw. Veränderungen an: 
 
Inventar-Nr. Bezeichnung d. 

Gegenstandes 
Restwert 
in EURO 

Anschaffungs-
jahr 
 

ggf. 
festgestellter 
Schaden 

Änderungstat- 
bestand* 
 

      

Summe:  
 
 
*) Änderungstatbestand: 
    1 = Absetzung - Verkauf  
    2 = Absetzung - Entsorgung 
    3 = Teilabgang 
    4 = übernehmendes Institut (bitte Schlüssel mit angeben!) 
    5 = Umbau von Zubehör an eine andere Anlage (bitte neue Haupt-Inventar-Nr. angeben!) 
 
    6 = ______________________ 
                         Sonstiges 

                                                 
1 Siehe Erläuterungen im Handbuch zur Inventarisierung und Anlagenbuchhaltung Tz. 5.3 
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Kurze Darstellung des Sachverhalts: 
 
 
 
 
 
Liegt ein Verschulden bzw. eine Verpflichtung eines Universitätsangehörigen oder eines 
Dritten zur Leistung von Ersatz für einen der umseitig genannten Gegenstände vor? 
 

ja 
nein 

 
 
Bei Verschulden eines Universitätsangehörigen oder Dritten: 
Ist eine Erstattung veranlasst worden? 
 
 
 
 
Bei Diebstahlsverlust: 
Wurde Strafanzeige erstattet? 
 

ja 
nein 

 
Ergebnis: 
 
 
Welche Maßnahmen schlagen Sie zur Vermeidung von Wiederholungsfällen vor? 
 
 
 
Bei Verkauf:       Käufer: 
 
Vorschlag Veräußerungspreis  __________ €   ___________________ 
Vereinnahmungsstelle:  ___________   ___________________ 
     ___________   ___________________ 
 
 
Für die Richtigkeit     Stellungnahme Dez. 5.2 
         
 
 
 
 
_____________________________   __________________________  
                     Institutsdirektor       Datum, Unterschrift 

Die Änderungen werden wie angezeigt 
im Bestandsverzeichnis berücksichtigt. 
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