Merkblatt

Folgende Unterlagen werden tur Ihre Einstellung als wissenschatftliche(r) Mitarbeiterin/Mitarbeiter
noch benotigt:

[=1 Personalbogen (Vordruck liegt bei)

[] Lebenslauf

[5] Geburtsurkunde (beglaubigte Abschrift)*

[¢] ggf. Heiratsurkunde (beglaubigte Abschrift)*

[=] ggf. Geburtsurkunde der Kinder (beglaubigte Abschrift)*

[=1 ggf.Aufenthaltserlaubnis mit genehmigter Tatigkeitsaufnahme; bei EU-Blrgern Freiziigigkeits-
bescheinigung und Kopie des Passes (beglaubigte Abschrift)*

[=] Urkunden tiber Hochschulabschliisse, z.B. Diplom, Staatsexamen, Promotion usw.

(beglaubigte Abschriften)*

[=] ggof. Nachweise Uber Zeiten mit einschlagiger Berufserfahrung an anderen Hochschulen oder
aul3eruniversitaren Forschungseinrichtungen im In- und Ausland (z. B. Kopien der Arbeitsvertrage)

[c] Erklarung Gber Beschaftigungszeiten an deutschen Hochschulen und Forschungseinrichtungen im
Sinne des § 2 WissZeitVG (Vordruck liegt bei)

[2] Erklarung tiber Vorstrafen (Vordruck liegt bei)

[5] Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei der Behérde (anzufordern bei der Gemeindeverwaltung Ihres Wohnsitzes.
Beantragung auch Online mdglich. Nahere Informationen unter: www.muenster.de/stadt/buergeramt).
Bitte geben Sie als Empfanger des Fuhrungszeugnisses folgende Adresse an:

Westfalische Wilhelms-Universitat
Rektorat - Der Kanzler -

Dezernat 3.31 - Frau Mackes
Schlossplatz 2, 48149 Miinster

[-7 Erklarung fir die Personalakte (Vordruck liegt bei)

[©] Formblatt LBV (A) 02.2009 (zweifach, Vordrucke liegen bei)

[©] Formblatt LBV (A) 02. SV.2008 (zweifach, Vordrucke liegen bei)

[1 Lohnsteuerkarte

[5] Sozialversicherungsausweis

[ Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse tber Krankenversicherung

[1 Uber die Beteiligungsméglichkeiten des "Personalrats der wissenschaftlich Beschéftigten der
Universitat" (z.B. bei Einstellungen, Eingruppierungen, usw.) wird auf das beiliegende Merkblatt
verwiesen.

Sollten Sie eine Beteiligung wiinschen, bitte ich um Mitteilung.

Sonstiges:

[7] Bescheinigung der(s) zustandigen Professor(in), Forschungsleiter(in) tber berticksichtigungsfahige
Zeiten einer vorherigen beruflichenTatigkeit, wenn diese Berufserfahrung fir die vorgesehene Tatig-
keit forderlich ist.

[51 Bescheinigung® fiir Personen mit auslandischem Hochschulabschluss von der/dem zusténdigen
Professor(in)/Forschungsleiter(in)

1)(Bescheinigung Uber gleichwertige Fahigkeiten und Darlegung der beruflichen Erfahrungen der/des Einzustellenden i.S.d.
Anlage 1a zum BAT)

* Die Beglaubigung von Unterlagen fur Einstellungszwecke konnen auch bei Vorlage der Originale und Kopien von den
zustandigen Bearbeiterinnen/Bearbeitern vorgenommen werden.

Formular drucken Eingabefelder leeren Inhaltsverzeichnis
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