
 
 
 
 
 
(Institut / Seminar / sonstige Einrichtung 
 

 
48149 Münster, 
 
 
 
 
 

 
Frau / Herrn 
Dezernat 5.2 
- Finanzbuchhaltung - 
Röntgenstr. 17 

  

 
Die Rechnungsstelle wird gebeten, zu Lasten 
 
Verrechnungsstelle 
 
Sachkonto 
 
 
 

 
 
AObj. Kostenstelle / Projekt 

 
 
   AObj. Kostenträger 

Fachbereich/ 
 
 

  

 
durch Überweisung Barzahlung als Abschlagszahlung* als Schlusszahlung 
an 
 
Empfänger 
 
 
vollständige Anschrift 
 
 
Bankverbindung 
 
 
BLZ     Konto-Nummer 
 
 
 
  den Betrag von      EUR 
 
in Worten           EUR 
 
zur Zahlung anzuweisen. 
 
Zahlungsgrund: 
 
 
 
 
 
Die Abschlagszahlung(en) über    EUR ist / sind abzurechnen. 
 
   Rechnerisch und Sachlich richtig: 
 
 
    (Unterschrift ) 
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* Wichtig: Die Abschlagszahlung ist innerhalb von 6 Monaten abzurechnen (Ausschlussfrist). 
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